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 Muteber Sumru Kaymaz                                   

  Elektrik Mühendisi                                                                                               
 

 
 
 

Adres Bilgileri                  :   Türkiye - İstanbul(Asya) -- Üsküdar 
 

Cep Telefonu                   :   +90 (536) 737 70 71 
 

E-Posta                             :   sumru.kaymaz@hotmail.com 
 
 

 

Kişisel Bilgiler 
 
 

Toplam Tecrübe              :  11  Yıl 
 

Eğitim Durumu                :  İstanbul Teknik Üniversitesi – Elektrik Mühendisi  (Mezun) 
 

Uyruk                                :  Türkiye 
 

Doğum Tarihi                  :  27.08.1976 
 

Doğum Yeri                      :  Türkiye - İstanbul(Avr.) 
 

Sürücü Belgesi               :  B (2002) 
 

 
 
 

Eğitim Bilgileri 
 
 
Üniversite (Lisans)                              İstanbul Teknik Üniversitesi (İTÜ) - (Örgün Öğretim) 

10.1998- 06.2001                                 Elektrik-Elektronik Fakültesi, Elektrik Mühendisliği (İngilizce) 
 

 
Üniversite (Lisans)                              Viyana Teknik Üniversitesi - (Örgün Öğretim) 

10.1995- 06.1998                                 Elektrik-Elektronik Fakültesi, Elektrik Mühendisliği (Almanca) - Üstün Başarı Bursu 

(%100) 
 

 
Lise                                                        Sankt Georg Avusturya Lisesi 

 

06.1995                                                  Fen Bilimleri 
 

 
 
 

Yabancı Dil 

 
Okuma             Yazma              Konuşma          Öğrenilen Yer 

Almanca 
 

İngilizce 

İleri 
 

İleri 

İleri 
 

İleri 

İleri 
 

İleri 

Avusturya Lise 
 

Avusturya Lise
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İş Tecrübesi 

 
Elektrik Mühendisi 

 

Özel Sektör 
 

11.2011-...         İstanbul(Asya) - Türkiye 
 

2011'den bu yana tercüme büroları tarafından talep edilen proje bazlı teknik almanca ve ingilizce çevirileri (katalog, broşür, teknik 
döküman vb.) yapmaktayım. 

 

 
İhracat Satış Uzmanı 

 

ALCE Elektrik A.Ş 
 

09.2010 - 09.2011  İstanbul(Asya) - Türkiye 
 

Avrupa ülkelerinden talep edilen akım ve gerilim ölçü transformatörleri ve AG/OG izolatör tekliflerinin hazırlanması, 

yurtdışındaki müşterilerden gelen ürünlerle ilgili teknik soruların cevaplanması,siparişlerin üretime aktarıldıktan 

sevkiyatlarına kadar takiplerinin yapılması, sevkiyatların sorunsuz gerçekleşmesi için lojistik bölümüne destek 

verilmesi. 
 

 
 

İhracat Satış Uzmanı 
 

Areva T&D Enerji Endüstrisi  A.Ş. 
 

03.2009 - 06.2010  İstanbul(Asya) - Türkiye 
 

Avrupa ülkelerinden talep edilen dağıtım transformatörleri tekliflerinin hazırlanması, yurtdışındaki müşterilerden gelen 

ürünlerle ilgili teknik soruların cevaplanması, siparişlerin üretime aktarıldıktan sevkiyatlarına kadar takiplerinin 

yapılması. Areva Grubu ile 2009 Hannover Enerji fuarına katıldım. 
 

 
 
 

İhracat Satış Uzmanı 
 

EAE Elektrik A.Ş. 
 

01.2008 - 02.2009  İstanbul(Avr.) - Türkiye 
 

Avrupa ülkelerinden talep edilen busbar ve kablo tavası tekliflerinin hazırlanması, yurtdışındaki müşterilerden gelen 

ürünlerle ilgili teknik soruların cevaplanması, siparişlerin üretime aktarıldıktan sevkiyatlarına kadar takiplerinin 

yapılması. EAE Grubu ile 2008 Hannover Enerji fuarına katıldım. 
 

 
 
 

Araştırma Geliştirme / AR-GE Mühendisi 
 

Mercedes Benz Türk A.Ş 
 

05.2002 - 10.2004  İstanbul(Avr.) - Türkiye 
 

Kamyon geliştirme bölümünde Mercedes kamyonların rakip kamyonlarla karşılaştırmalarının yapılması (bench- 

marking);  Almanya ve Türkiye'deki Mercedes fabrikaları tarafından istenen araçların yapılabilirlik analizinin 

yürütülmesi.
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Yetkinlikler 
 

 
Bilgisayar Bilgileri                                  MS Office Programları, Autocad, Outlook, LotusNotes 

 
 

Sertifika Bilgileri 
İş Güvenliği Uzmanlığı Sertifikası (B Sınıfı) 

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı- 03.2014 
 

Tehlikeli iş yerleri için iş güvenliği uzmanlığı sertifikası alındı. 
 

 
İş Güvenliği Uzmanlığı Sertifikası (C Sınıfı) 

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - 11.2013 

 
Az tehlikeli iş yerleri için iş güvenliği uzmanlığı sertifikası alındı.

 

 
 
 

Seminerler ve Kurslar                     İnovasyon Yönetimi Eğitimi 

İstanbul Sanayi Odası (25-26.06.2015) 

 
Firma inovasyon yeteneğinin geliştirilmesi çalışmalarına liderlik için gerekli olan 
bakış açısı  ve bilgi birikiminin  kazandırılması,firmanın inovasyon odaklı 
stratejisinin planlanarak hayata geçirilmesi için gerekli temel bilgilerin aktarılması, 
inovasyon yeteneğinin ortaya çıkması için gerekli olan bilgi yönetimi yaklaşımlarının 
anlatılması,firmalarda örtülü değerlerin önemli bir kısmını oluşturan entellektüel 
sermayenin, inovasyon yeteneklerinin geliştirilmesi için etkin olan yöntemlerin tanıtılması, 
firmanın ürün ve hizmetlerini oluştururken izledikleri yolları  iyileştirmelerini esas alan 
süreçlerle yönetim yaklaşımının inovasyon merkezli bakış açısıyla değerlendirilmesi, 
inovasyon yeteneği ve performansının ölçümünde temel oluşturacak yaklaşımların 
verilmesi. 

 
Proje Yönetimi Prensipleri ve Standartları Eğitimi 

İstanbul Sanayi Odası (20-21.04.2015) 
 

Proje yönetimi,projeye dahil olan kişilerin projeye ilişkin beklentilerini karşılamak amacıyla 
bilgi, beceri, araç ve gereçlerin proje etkinliklerine uygulanmasıdır. Proje portföy yönetimi, 
stratejik iş hedeflerine ulaşmak için tanımlama, öncelik belirleme, yetkilendirme, yönetme 
ve kontrol işlemlerini yapar ve kurumsal kaynakları verimli kullanmayı hedefler. 

 
Elektrik İç Tesislerinin Denetimi ve Raporlama Eğiti mi 

Elektrik Mühendisleri Odası  (12.02-13.02.2015) 
 

Elektrik İç Tesisleri Yönetmeliği ve TSE 60364 standardı kapsamında 
elektrik iç tesislerinin kontrolü ile ilgili bilgi veren bir eğitim programıdır. 
Eğitimin sonunda "Elektrik İç Tesisleri Denetimi ve Raporlaması Yetkilendirme Belgesi" 
alındı. 

 
Dış Ticaret Eğitimi 

Türk Dış Ticaret Vakfı (13.12.2014 - 01.02.2015) 
 

 
Dış Ticaret Uzmanlık Eğitim Programı, ithalat ve ihracatın nasıl 

gerçekleştiğini adım adım göstererek uygulamalı olarak anlatan bir eğitim 

programıdır. Dış ticaret mevzuatındaki kanunlar,bakanlar kurulu kararları, 

antlaşmalar, protokoller, yönetmelikler, tebliğler detaylı olarak anlatılmıştır. 

Programın sonunda vakfın "Dış Ticaret Uzmanlık Sertifikası" alındı.
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Yüksek Gerilim Tesislerinde İşletme Sorumluluğu Eğitimi 

Elektrik Mühendisleri Odası (08.-10.01.2014) 
 

 
Yenilenen Kuvvetli Akım Tesisleri Yönetmeliği ile gündeme gelen 

"Yüksek Gerilim Tesislerinde İşletme Sorumluluğu" üstlenen 

mühendisin işletmenin sürekli ve güvenli çalışır durumda olması için 

sahip olması gereken bilgi ve deneyimi ile kontrol ve bakım 

prosedürlerinin standart hale getirilmesi. Eğitimin sonunda  "Yüksek 

Gerilim Tesislerinde İşletme Sorumlusu Elektrik Mühendisi Sertifikası" 

alındı. 

 
 
 

Elektrik Tesislerinde Topraklamalar Eğitimi 

Elektrik Mühendisleri Odası (25-27.06.2013) 
 

 
Elektrik tesislerinde topraklamanın yönetmeliğe uygun olarak detaylı 

anlatılması. Eğitimin sonunda  Elektrik 1kV Üstü ve 1 kV Altı Tesisler 

için "Topraklama Yetkilendirme Belgesi" alındı. 
 

 
 

Enerji Nakil Hatları (36 kV'a kadar) Proje Eğitimi 

Elektrik Mühendisleri Odası (12-17.03.2012) 
 

 
Yüksek gerilim ENH (36 kV'a kadar) projelendirme (Swallow) işinde her 

konuda yardımcı olacak teorik ve ağırlıkla pratik bilgilerin kazanılması. 
 

 
 
 
 

Burslar/Ödüller/Başarılar/Projeler 

 
1995 yılında mezun olduğum Sankt Georg Avusturya Lisesinde göstermiş olduğum üstün başarı üzerine 

Avusturya Hükümetinden kazandığım tam bursla Avusturya'daki Viyana Teknik Üniversitesinde elektroteknik 

öğrenimine başladım.1998  yılında İstanbul Teknik Üniversitesi Elektrik Mühendisliği fakültesine giriş yaparak 

elektrik mühendisliği bölümünden 2001 yılında mezun oldum. 
 

 

Ek Bilgiler 
 

 
Üye Olunan Topluluklar          EMO - Elektrik Mühendisleri Odası 


